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OBSERVATIE AAN INSPECTIE 

 

De observatie in Planon wordt aangemaakt door de Inspecteur intern of inspecteur extern.  

 
Stap Actie 
1 Log in als 'XXX' 
2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB inspecties" 

Kies daaronder voor "Inspecties" 
 

 
 
 

3 Daal af en selecteer bij "Selectie niveau" voor "Inspectie projecten" 
 

 
 
 

4 Selecteer binnen de Elementenlijst het betreffende inspectieproject 
 
 

 
 
 

5 Daal af naar selectie niveau "Inspecties" 
 

 
 
 

8 Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende inspectie 
 
 

 
 
 

9 Daal af naar selectie niveau "Inspecties-assets" 
 

 
 

10 Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende asset. 
 

 
 



 

 

 
11 Daal af naar selectie niveau "Observaties & Scores" 

 
Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observaties" 
 

 
 
 
 

12 Kies in Actie menu "Toepassen Standaardobservatie" 
 

 
 

13 Kies in de pop-up de observatie 
In deze test O2d (Onderhoud, Basiskwaliteit) 
 

 
 
 

15 Klik op "OK" 

 
 

16 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" “Resultaat” de onderstaande velden: 
 
Aanbeveling (LOGRO) 
 

 
 
 
 

17 Kies daarna op “Opslaan” 
 



 

 

 
 
 

18 Daal af naar selectie niveau "Details" 
Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observatiescores" 
 

 
 
 

20 Selecteer in de elementenlijst de observatie  
 
 

21 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" de onderstaande velden: 
 
Omvang  
 

22 Klik op "Opslaan" 
 

 
 
 

23 Kies bij selectie stappen "Communicatielogs - inspectie-observaties" 
 

 
 
 
 

24 Kies in actie menu "Toevoegen communicatie log" 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 Ga naar “gegevens sectie” bij "Algemeen" naar veld “Bestand / URL” 
 



 

 

 
 
Ga naar “Document” (1)  
 
Er zijn 2 mogelijkheden om een document/ afbeelding toe te voegen 

• Slepen 
• Bladeren 

 
Bij slepen 
Verkenner openen en benodigde afbeelding sleep naar veld. 
 
Bij bladeren  

Druk op symbool  om bestand te uploaden. 
 
Nu komt er een pop-up  

 
Druk op “Kies bestand” 
Nu komt er een pop-up van de verkenner. 
Nu kan in verkenner worden gezocht naar het desbetreffende document. 
Als op het desbetreffende bestand klikt, dan veranderd de tekst naast kies bestand 
naar benaming van het bestand. 

 
Druk vervolgens op “ok” 

 
 
Ga vervolgens naar “Afbeelding” (2)  
 
En voeg een afbeelding toe zoals eerder beschreven. 
 

26 Kies daarna op “Opslaan” 
 

 
 
 

 
  



 

 

 

VERVOLGACTIES 

 

Stap Actie 
1 Kies bij selectie stappen "Vervolgacties" 

 
 

 
 

2 Kies in actie menu "Toevoegen Algemene vervolgactie" 
 

 
 
 

3 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" / algemeen: 
 

 
 
Herstelmaatregel 
 

4 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" / vervolgactie details: 
 

 
 
 
Vul in “Verwachte kosten” dit zijn de totaal verwachte kosten 
 
 
 
 

5 Vul vervolgens de “Toelichting” in. 
Dit is de onderbouwing van de “verwachte kosten”. 
Hierin word globaal aangegeven wat de materiaal en eventueel materieel kosten zijn. 
Daarnaast wordt ook het aantal uren en uurloon aangegeven. 
 

 
 

6 Kies daarna voor “opslaan” 
 



 

 

 
 
De observatie met vervolg actie is nu gemeld  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



 

 

TOEVOEGEN ASSET 

 
Stap Actie 
1 Log in als 'XXX' 
2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register" 

Kies daaronder voor "Asset register" 
 

 
 

3 Kies in selectieniveau voor “objecten” 
 

 
 

4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1) 
 

 
 
 
Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren 
 
 
 
 

5 Kies vervolgens het object 
 

 
 
 

6 Kies in selectieniveau voor “Assets” 
 

 
 
 

7 Kies in actie menu “Toevoegen standaard asset” 
 

 
 
 
 
 
 

8 Nu komt een pop-up naar voren. 
 



 

 

 
 
 

9  

Klik op standaardinventarisatiselement in  
 
 
 

10 Nu komt er weer een pop-up 
 
 

 
 
Zoek de juiste asset en klik hierop. 

11 Kies daarna op “Opslaan” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 
 
 
 
 
 

Veiligheidsaspecten toevoegen / wijzigen 
 
Asset register “Assets” 
 



 

 

 
 
Gegevenssectie tab Overige 
 

 
 
Toevoegen / wijzigen veiligheidsaspecten 
 

 
 
 

13 Kies daarna voor “Opslaan” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 De nieuwe asset moet nog aan de inspectie toegevoegd worden om er een observatie aan 
te kunnen koppelen. 
 
Kies in de TSI inspecties in het selectie niveau de inspectie. 
 



 

 

 
 

15 
 
 
 
 

Kies in het selectieniveau inspecties de desbetreffende inspectie. 
 
 
 
 

 
 
 

16 
 
 
 
 
 
 

Ga in Selectie niveau naar Inspectie-assets 
 



 

 

 
 
 

17 Kies in het Actie-menu toevoegen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 
 
 

Selecteer nu de waarde in het veld Asset: 

 
 
 
 

19 
 
 
 
 
 
 

Er opent een pop-up . 
Zoek doormiddel van de assetcode naar de asset. 



 

 

 
 
 

20 
 
 
 

Klik op OK 

 
 
 

21 
 
 
 

Klik nu in het Actie menu op Opslaan. 

 
 
De Asset is nu toegevoegd aan de Inspectie 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

MELDEN ASSET “NIET IN GEBRUIK”.  

 
Stap Actie 
1 Log in als 'XXX' 
2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register" 

Kies daaronder voor "Asset register" 

 
 
 

3 Kies in selectieniveau voor “objecten” 
 

 
 
 

4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1) 
 

 
 
 
Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren 
 
 
 

5 Kies vervolgens het object 
 

 
 
 
 
 

6 Kies in selectieniveau voor “Assets” 
 

 
 
 

7 Kies vervolgens de asset die je “Niet in gebruik” wilt melden. 
 

 
 

8 Kies in actie menu voor de statusovergang “Niet in gebruik”  
 

 
 



 

 

9 Vul in de gegevens sectie het veld “reden buiten gebruik” 
 
 

10 Kies daarna “Opslaan” 
 

 
 
 

 

 

  



 

 

VERRIJKEN ASSET 

 
Stap Actie 
1 Log in als 'XXX' 
2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register" 

Kies daaronder voor "Asset register" 

 
 

3 Kies in selectieniveau voor “objecten” 
 
 

 
 
 

4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1) 
 

 
 
 
Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren 
 
 
 
 

5 Kies vervolgens het object 
 

 
 
 
 

6 Kies in selectieniveau voor “Assets” 
 

 
 
 
 

7 Kies vervolgens de asset die moet worden verrijkt. 
 

 
 

8 Kies in Gegevens sectie de tab “Algemeen” en/of “toelichting” en verrijk de huidige 
informatie. 

9 Kies daarna op “Opslaan” 
 



 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

BIJLAGE 1: UITLEG SYMBOLEN “INSPECTIE PROCES” 

 

symbool omschrijving 

 
Inspectieprojecten 

 Gemeld 
 Gepland 

  

 In voorbereiding (SP05) 
 In uitvoering (SP10) 

 Gereed (SP15) 

 Beoordeling RVB (SP13) 

  Aanpassen inspecties MCA (SP11) 

 In voorbereiding  

 Uitvoeren inspectie (MCA) (SP12) 
 Vervallen 

 Nummer die door Planon wordt aangemaakt 

 Omschrijving inspectie 

 Tonen stroomdiagram 

 

  



 

 

BIJLAGE 2: BENAMING DEELVENSTERS PLANON 

 

In de werkinstructies wordt verwezen naar diverse deelvensters van Planon. 

Om de werkinstructies goed te kunnen lezen is hieronder een overzicht gemaakt van de deelvensters met de 
daarbij behorende benamingen. 
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