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OBSERVATIE AAN INSPECTIE

De observatie in Planon wordt aangemaakt door de Inspecteur intern of inspecteur extern.

Stap Actie

1 Log in als 'XXX'

2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB inspecties"
Kies daaronder voor "Inspecties”

=] RVB - Inspecties -

[E] Inspecties

3 Daal af en selecteer bij "Selectie niveau" voor "Inspectie projecten"

Inspectieprojecten

4 Selecteer binnen de Elementenlijst het betreffende inspectieproject
n Insp-2024 BOEI 1018MEA_034 2024 Extern BEWT
5 Daal af naar selectie niveau "Inspecties"
Inspecties
8 Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende inspectie
B oo 1018MEA_034, Sportschool
9 Daal af naar selectie niveau "Inspecties-assets"

Inspectie-assefs

10 Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende asset.

0000324390, Noodverlichting ce...

0034




11

Daal af naar selectie niveau "Observaties & Scores

Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observaties"

Observaties & Scores

Inspectie-observaties

Leaggregeerde score

Historie - inspectie-assets

12

Kies in Actie menu "Toepassen Standaardobservatie"

Inspectieobservaties -
# Toevoegen

Toepassen standaardob...

13

Kies in de pop-up de observatie
In deze test 02d (Onderhoud, Basiskwaliteit)

02d Onderhoud, Basiskwaliteit

15

Klik op "OK"

16

Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" “Resultaat” de onderstaande velden:
Aanbeveling (LOGRO)

Resultaat

Toelichting (LOGRO)

17

Kies daarna op “Opslaan”




18

Daal af naar selectie niveau "Details"
Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observatiescores"

Details

Vervolgacties

Inspectie-observatiessc...

Histarie - inspectie-obse...

Communicatielogs - ins...

20

Selecteer in de elementenlijst de observatie

21

Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" de onderstaande velden:

Omvang

22

Klik op "Opslaan”

23

Kies bij selectie stappen "Communicatielogs - inspectie-observaties"

Communicatielogs - observaties

24

Kies in actie menu "Toevoegen communicatie log"

% Toevoegen Communica...

25

Ga naar “gegevens sectie” bij "Algemeen" naar veld “"Bestand / URL"




Bestand / URL

Document

Afbeelding

Ga naar “Document” (1)

Er zijn 2 mogelijkheden om een document/ afbeelding toe te voegen
e Slepen
e Bladeren

Bij slepen
Verkenner openen en benodigde afbeelding sleep naar veld.

Bij bladeren

Druk op symbool 't’ om bestand te uploaden.

Nu komt er een pop-up

Bestand uploaden X
Kies bestand Geen bestand gekozen

Druk op “Kies bestand”

Nu komt er een pop-up van de verkenner.

Nu kan in verkenner worden gezocht naar het desbetreffende document.

Als op het desbetreffende bestand klikt, dan veranderd de tekst naast kies bestand
naar benaming van het bestand.

Bestand uploaden X

Kies bestand

Druk vervolgens op “ok”

Ga vervolgens naar “Afbeelding” (2)

En voeg een afbeelding toe zoals eerder beschreven.

26

Kies daarna op “Opslaan”




VERVOLGACTIES

Stap Actie
1 Kies bij selectie stappen "Vervolgacties"
Vervolgacties
2 Kies in actie menu "Toevoegen Algemene vervolgactie"
Vervolgacties (basis) ~
4 Toevoegen
3 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" / algemeen:
Algemeen
* Code pooooo7o
Herstelmaatregel | I
Herstelmaatregel
4 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" / vervolgactie details:
Vervolgactie details
Wervaldatum-tijd
" Evaluatie nodig? la
Verwachte kosten £
Vul in “Verwachte kosten” dit zijn de totaal verwachte kosten
5 Vul vervolgens de “Toelichting” in.
Dit is de onderbouwing van de “verwachte kosten”.
Hierin word globaal aangegeven wat de materiaal en eventueel materieel kosten zijn.
Daarnaast wordt ook het aantal uren en uurloon aangegeven.
Toelichting
Vervangen grendel
materiaal: £1000, -
Marerisel: nvt
Uren: 4hr a €£67,-
6 Kies daarna voor “opslaan”




De observatie met vervolg actie is nu gemeld #
(Jve rvolgacties (basis) (2)

E S 00000027 Omschrijving wordt overgenome...
Jving g




TOEVOEGEN ASSET
Stap Actie
1 Log in als 'XXX'
2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kies daaronder voor "Asset register”
ij. RVB - Asset register ~
&% Asset register
3 Kies in selectieniveau voor “objecten”
Objecten
4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)
Code 1 » Bevat of Zoeke pl
Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren
5 Kies vervolgens het object
B Objecten
6 Kies in selectieniveau voor “Assets”
Assets
7 Kies in actie menu “Toevoegen standaard asset”
Inventariselementen o~
Toevoegen standaard a...
8 Nu komt een pop-up naar voren.




Toevoegen standaard ...

# standaardinventariselz... I

* Object 2511C10E, CALLIOPESTRAAT 10E "5-GRAVENHAGE

startdatum onderhoud

=_
B GG X

Inclusief subinventariselementen

Toevoegen Standaardserviceplannen en Activiteitsdefinities.
Toevoegen Onderdelen standaardinventariselementen
Toevoegen Gebrekenlijst standaardinventariselement

]
Klik op standaardinventarisatiselement in L'

10

Nu komt er weer een pop-up

Standaardinventariselement X

Systeemtype :

4 STANDARD_ASSET + Q

A Standaard assets

A% 130010, vioeren op grondslag

A 130020, kelder incl. koekoek
A% 130030, vioeistofdichte vioeren/voorziening
A 160010, funderingsconstr (m2 voetprint)

A4 170010, paalfunderingen (m2 voetprint)

Zoek de juiste asset en klik hierop.

11

Kies daarna op “Opslaan”

12

Veiligheidsaspecten toevoegen / wijzigen

Asset register “Assets”




Asset register

Objecten Filters Assets
2404M1_02, 100149G02

Gegevenssectie tab Overige
Algemeen Onderhoud/ Keuren Overige Contexten

Toevoegen / wijzigen veiligheidsaspecten

Veiligheid
Brandveiligheidsfunctie v... |, Ja
Asbeststatus NVT, Miet van toepassing

Waterveiligheid functie va... NVT, Niet van toepassing

= |

VWeoH van toepassing? NVT, Niet van toepassing

Audit info

(6 [ [a [=

13 Kies daarna voor “Opslaan”
Opslaan
14 De nieuwe asset moet nog aan de inspectie toegevoegd worden om er een observatie aan

te kunnen koppelen.

Kies in de TSI inspecties in het selectie niveau de inspectie.




i (¢ |nspect|es

Zoeken
Q Inspectieprojecten Inspecties nspectie bijlage (BIL) nsf
Historie - vervolgdetails
A Home
.‘ Alarmeringen ~ Geen filter - klik om een bestaand filter te selecteren. Gebruik de knop 'Filteroprie’ om nie Y
. - . O
4. RVB - Asset register ~ Code v Bevat v Zoeken.. Q
N - =
- = =
] RVB-Inspecties ~ ~
Inspecties ﬂ Inspectieprojecten
B » 1018MEA_014, Kantoor Koninklijke Marechaussee
/% RVB - Observaties v

=

» 1018MEA_041, Depot Scheepvaartmuseum

» 1018MEA_043, Scheepvaartmuseum

= 1096)M25_01, Kantoorgebouw

»  20-04-2024, Project voor diverse Testscripts RVA Gat 2
2 4389MMCR_001, D1 Beheerder

Donderdag 2 Mei, Gat testen voor inspecteurs

» (at test inspecteurs, Gat ver damme

= 5000451_061598, Inspecties | BOEI RVB Inspecteurs intern 1705 2024 versie 2.0 test

COooDDOD DO
¥

» 5P0011, INTEGRALE TEST

E B 5P0013, GAT Il - Inspecties voor S

o

» 5P0014, GAT Il - Inspecties voor Helix

15 Kies in het selectieniveau inspecties de desbetreffende inspectie.
r
2 Ins pe cties
Zoeken
Q Inspectieprojecten Inspecties Inspectie bijlage (BIL) Inspt
5P0013, GAT Il - Inspecties v...
Historie - vervolgdetails
A Home
; Alarmeringen ~ Geen filter - klik o een bestaand filter te selecteren. Gebruik de knop ‘Filteroptie’ om nie h §
& RVB - Asset register ~ Code + Bevat v Zoeken.. Q
| (=
E] RVB - Inspecties ~ L
S.. ~| Code | Omschrijving | Goo |l | Naam
Inspecties
] Inspecties (1)
e D= B s v INSP00022 L, Lem, R
16 Ga in Selectie niveau naar Inspectie-assets




Inspecties

Inspectieprojecten Inspecties Inspectie bijlage (BIL) Inspectie-assets Observaties & Scores

5P0013, GAT Il - Inspecties v. INSP00022

Historie - vervolgdetails

Geen filter - Kiik om een bestaand filter te selecteren. Gebruik de knop ‘Filteropue’ omnie T
Omschrijving 4 Bevar 4 Zocken
e
Code | Omschrijving | Inspectie Code

Inspectie-objecten (65)

00006321 0000211685, Laagspanning verd... INSP00022

00000250

Details

? ADRIAAN_SWECO

> Inspectie-objecten

+ Toevoegen

Rapporteren

B Ropporteren

17

Kies in het Actie-menu toevoegen.

» Inspectie-objecten A

4+ Toevoegen

18

Selecteer nu de waarde in het veld Asset:

Algemeen Audit info

Algemeen

* Code 00006324

* Omschrijving

* Asser

* Inspectie Dinzdag 7 Mei, INSP-18 (Marco)
Inspectieresultaten 0, Niet geinspecteerd

Opmerking

a

[« [a

19

Er opent een pop-up .
Zoek doormiddel van de assetcode naar de asset.




Asset

| code * Bevat ' 400746

o

& Inventariselementen (1)

Annuleren

&

Q

0000400746, Verwarming opwekking lokaal

20 Klik op OK
21 Klik nu in het Actie menu op Opslaan.

De Asset is nu toegevoegd aan de Inspectie




MELDEN ASSET “NIET IN GEBRUIK”.

Stap Actie
1 Log in als 'XXX'

2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kies daaronder voor "Asset register”

ij. RVB - Asset register ~

& Asset register

3 Kies in selectieniveau voor “objecten”

Objecten

4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)

Code 1 ¥ Bevat

a
I
£]
T
[

Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren

5 Kies vervolgens het object

B Objecten

H B 10331.NMH_1, Archiefgebouw

6 Kies in selectieniveau voor “Assets”
Assets
7 Kies vervolgens de asset die je “Niet in gebruik” wilt melden.

A Inventariselementen

B 0000020670, signalering, 2

8 Kies in actie menu voor de statusovergang “Niet in gebruik”

Miet in gebruik




Vul in de gegevens sectie het veld “reden buiten gebruik”

10

Kies daarna “Opslaan”




VERRIJKEN ASSET

Actie

Stap
1

Log in als 'XXX'

2

Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kies daaronder voor "Asset register”

ij. RVB - Asset register ~

& Asset register

Kies in selectieniveau voor “objecten”

Objecten

Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)

Code 1 ¥ Bevat

ak
[
5]
T

]

Jo

Vul object nr bijv. "1033ILNIMH_1" in (2)Druk vervolgens op filteren

Kies vervolgens het object

B oObjecten

B B 10331LNiMH_1, Archiefgebouw

Kies in selectieniveau voor “Assets”

Assets

Kies vervolgens de asset die moet worden verrijkt.

it Inventariselementen

B 0000020670, signalering, 2

Kies in Gegevens sectie de tab “"Algemeen” en/of “toelichting” en verrijk de huidige
informatie.

Kies daarna op “Opslaan”







BIJLAGE 1: UITLEG SYMBOLEN “INSPECTIE PROCES”

ﬂ =+ 5P0014, Inspectie opdracht interne inspecteur

symbool omschrijving

a Inspectieprojecten

* Gemeld

= Gepland

= In voorbereiding (SP05)

| 2 In uitvoering (SP10)

= Gereed (SP15)

o Beoordeling RVB (SP13)

I Aanpassen inspecties MCA (SP11)
1] In voorbereiding

3 Uitvoeren inspectie (MCA) (SP12)
bt Vervallen

SPOO14, Nummer die door Planon wordt aangemaakt

Inspectie opdracht interne inspecteur | OMSschrijving inspectie
o Tonen stroomdiagram
-




BIJLAGE 2: BENAMING DEELVENSTERS PLANON

In de werkinstructies wordt verwezen naar diverse deelvensters van Planon.

Om de werkinstructies goed te kunnen lezen is hieronder een overzicht gemaakt van de deelvensters met de
daarbij behorende benamingen.

.

iz

Q Zocken

A Home
A Alarmeringen
L. RVB - Asset register

@ RVB-EOW's

E RVB-Interne orders

Navigatie
venster

= RVB - Ondersteunende ...
B RVB-SLA overview
(E1 RVB - Storingen

/? RVB - Totaal werkorders

@ Extra opgekomen werk

|EXtrEGe§elgcteerde Tsi verk |

vandaag i M

?

Objecten R . Extra opgekomen werk EOW details EOW subdetails
1232€2_01, 100050601 Se I ectie niveaus
| susSelectiestappen wsonen  adressen |
Geen filter - klik om filters toe te voegen of weer te geven h g
Algemeen  Auditinfo Rapporteren
omschrijving + Bevat % Zoeken Q N
B Ropporteren
Al (= Algemeen
o =
* Codegroep Eow
B Ordergroepen Omschriving Extra opgekomen werk

» B 01, Harde FM Services
» B 02, Zachte FM Services
» B 03, Veiligheid & gezondneid Elementen ||JSt
» B 04.IT Services
B o5 Project management
B o6 Procurement
[ 5C Bizondere constatering
B cran, contractaanuraag
- e
B cow.eow.ot, Klantwens
B =ow.sow.0z, vervanging
B cow.Eow.03 Manco
B cow.eow.04, veiligheidsprogramma
INSP, Inspectie orders
KEU, Keuringen
B Mas, Meldingen steringen
PO, Preventief onderhoud

POP, Periode opdrachten

Vertaalde naam
Taaldefinitie.Omschrijving | Vertaling
English Extra opgekomen werk

Nederlands Extra opgekomen werk

Gegevens sectie

Actie
menu




	observatie aan inspectie
	Vervolgacties
	Toevoegen asset
	Melden asset “Niet in gebruik”.
	Verrijken asset
	Bijlage 1: Uitleg symbolen “inspectie proces”
	Bijlage 2: Benaming deelvensters Planon

